Cooperativas Agrarias Federadas (CAF)
TERMINOS DE REFERENCIA:

ADMINISTRATIVO/A - CONTABLE

La Organizacidn solicitante (CAF)

CAF es una Federacion, creada en 1984, la cual representa a cooperativas agrarias y

sociedades de fomento rural del Uruguay, con mas de 10.000 productores asociados y

distribuidos en todo el territorio nacional. CAF representa los intereses de las cooperativas

socias y es una herramienta para el desarrollo integral de las mismas.

Objetivo de la contratacion

La persona seleccionada desarrollard las siguientes tareas y tendrd las siguientes

responsabilidades, reportando en forma directa al gerente general de la federacion.

» Tareas:
® Ingreso al sistema contable de la documentacidn del mes
e Realizacién de conciliaciones bancarias
e Liquidacidn de sueldos y emisidn de recibos
® Presentacion de Nomina al BPS
® Emisién y pago de facturas de aportes y anticipos de IRPF
e Control pago proveedores y facturas
® Emisidon y control circulares
® Seguimiento gastos eventos
® Seguimiento de proyectos
e Tramites AIN
e Monitoreo y gestion de lineas de créditos y otras herramientas financieras que desde

CAF se gestionan.

Otras responsabilidades inherentes al cargo.
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> Perfil buscado:

e Requerimientos del cargo:

O

O

Bachillerato aprobado.

Formacién Administrativo Contable.
Manejo informatico, paquete office
Manejo del idioma inglés (no excluyente)

Se valorara experiencia en roles de similares caracteristicas.

e Competencias claves:

Habilidades comunicacionales y de relacionamiento interpersonal, empatia,
facilidad para la articulacion de intereses y negociacion.
Alto compromiso, responsabilidad y orden.

Persona metddica y proactiva.

» Dedicacion y duracion:

El régimen laboral es de Lunes a Viernes de 9:00 a 13:00 hs (Part-Time). Modalidad

presencial en Montevideo. Disponibilidad para viajar al interior del pais.

Contrato a prueba de tres meses.

Fecha de postulacion

Los interesados deberdan enviar CV completo y actualizado por correo electrénico a

cooperativasagrariasfederadas@gmail.com , refiriéndose en el asunto del mail “Postulacion

Administrativo-Contable”.

Plazo de postulacion: hasta el 28 de julio de 2025.
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